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Acesse o e-CAC com o Gov.BR

NOVO SISTEMA MUNICIPAL
O GovBR € um servigo online de identificacao e autenticacZo digital do cidaddo
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Acesse 0 e-CAC Municipal '
com sua conta GOV.BR e 3. Consulte as notas

=) Entrar com gov.br e-CAC

e emita a guia

Saiba mais sobre GOV.BR

MODERNIZACAO

= Sistemas Intemos (Somente Funcionarios)

© ACESSARO e-CAC MUNICIPAL

Como podemos te ajudar?




Acesse o0 e-CAC com o Gov.BR
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O GovBR é um servico online de identificacao e autenticacao digital do cidadao 78 Varewch %
em unico meio, para acesso aos diversos servigos publicos digitais.
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Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

' v"‘. .:.. b | . CPF
- 2 Digite seu CPF ’

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais publicos.

Outras opcoes de identificacao:

[® Login com seu banco
BR Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?



Emissao de Notas Fiscais de Servico

As notas fiscais de servico deverdo ser emitidas no
Sistema Nacional de Nota Fiscal de Servico Eletronica.
Ja as guias referentes as notas fiscais serao emitidas

pelo sistema de Nota Fiscal do Municipio.

Para acessar o sistema municipal, a empresa devera
realizar previamente o cadastro pelo e-CAC Municipal.
O acesso devera ser feito com o certificado digital da
certificado digital do

empresa Ou cCom O

socio-administrador.
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Credenciamento e Acesso ao Sistema

Apds acessar 0 e-CAC Municipal, o usuario devera
clicar duas vezes no icone “NFSe - Credenciamento
Nota Fiscal Eletronica”. Concluido esse procedimento,

0 acesso ao sistema ficara liberado para emissao das

guias.
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Imagem 2 — Acesso ao sistema de notas fiscais




Credenciamento e Acesso ao Sistema
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Consulta das Notas e Emissao das Guias

As notas fiscais emitidas no Sistema Nacional estarao
integradas ao sistema de Nota Fiscal do Municipio.
Dessa forma, todas as notas emitidas no Sistema
Nacional serao importadas automaticamente para o
sistema municipal e ficarao disponiveis para consulta
no menu 04.01.

Para emissao de guia referente a servicos proprios,
a empresa devera acessar o menu 05.01. Para
emissao de gquia referente a servicos tomados,
devera acessar o menu 06.01.

Logn x Prefestura el X
- - ~
Iderahicacho do Contrbunte Documentc CNPICPF Usubno Logado
Modulo: Connbunte Jundeco do Murcigeo | Cod Cod Usuano: § Cod Contn
01 Porld da Emvpresa
0101 Mansagem da Empresa 0 Informativo
01 02 Mous Dados (EmpresaMarca) Através das configuracies de perfil vocé poderd informar sews dados paa contata. definic seu
logotipa, informar seus dados na Bsta de prestadoses disponivers no Portal NFS-e, autonzar 0 acesso
01 03 Configrar Usudno de seu comtadorn, além de configurar diversas opcdes, hudo o de acoedo ao seu nivel de acesso/perfil
cadastrado € autorizado jumto & Prefenura Municipal
04 Consulta
04 0t NFS-e (Mo Ponodo/Compethncs) ‘T
04 03 impressdo 00 Notas em Lole Contador
O contador, terd acesso 35 informacdes Fiscans das empeetas pelas Quais ¢ cadastrado no perld do
04 59 Exgortacio NFS-oXML emprosa responsivel desde que o vinculo Empress-Contador estejs devidamente configurada
05 Gua & Pagio (Servgos Prestadon)
0501 Emtx Gua 00 1SS -
05 02 Consuttar Gasa de 1SS
0601 Emmslio Gasa do 1SS -

06 02 Consultas de Gua de 1SS

06 Movementacho de Servos Tormados

Imagem 3 - Consulta de notas e emissdo das guias.




Formas de Acesso ao Sistema

Para acessar o sistema de nota fiscal e emitir guias, o
primeiro acesso deve ser realizado com o certificado digital
da empresa ou com o certificado digital do socio-
administrador.

Apbs o primeiro acesso, o representante legal da empresa
podera cadastrar uma procuragao eletrénica, concedendo
poderes para que uma pessoa fisica ou outra pessoa
juridica acesse o sistema em nome da empresa, utilizando
seu proprio certificado digital ou sua senha Gov.br.

Para realizar esse procedimento, o usuario devera clicar
duas vezes no icone "Procuracado Eletronica" e seguir as
etapas indicadas pelo sistema.
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Imagem 4 — Acesso a Procuragao Eletrénica.
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Acesso pelo Outorgado

Apo6s a emissao da procuragdo, o outorgado
devera acessar o sistema e clicar no icone
"Alterar Perfil de Acesso", selecionando o perfil
da empresa que concedeu a procuracao. A
partir desse momento, o outorgado podera
utilizar o sistema conforme os poderes que Ihe

foram autorizados.
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Imagem 5 — Alteracdo do perfil de acesso.
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Permissao para Usuarios

Quando a empresa conceder uma
procuracao eletrénica, sera necessario
liberar, no sistema de Nota Fiscal
Municipal, as permissdes de acesso do
usuario outorgado.

01.01M
01.02 M

01.03 C

> 056G

> 086G

Para realizar essa liberacao, o
representante da empresa devera
acessar o menu “01.03 — Configurar
Usuario”. Nesse menu, sera possivel
cadastrar ou ajustar os usuarios
autorizados e definir as permissoes
necessarias para utilizacdo do sistema.
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Imagem 6 — Configuragéo de usuarios e permissées.
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