ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

%" PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUGCAO PGM N.° 08/2025

Dispde sobre a tramitagdo e distribuicdo dos
processos administrativos de natureza consultiva
no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio de
Valencga, no sistema SEI, e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE VALENGA, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere o art. 17 da Lei Complementar Municipal n°
198, de 18 de maio de 2017,

CONSIDERANDO a implantagcdo da tramitagdo eletrébnica dos processos
administrativos no ambito da Administragcdo Publica Municipal de Valenga, a
partir de 19 de agosto de 2025, por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes
— SEl;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a atuagcdo interna da
Procuradoria-Geral do Municipio no tocante a analise juridica de processos
administrativos de natureza consultiva;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa e a obrigatoriedade de
observancia de prazos razoaveis para manifestacao juridica da PGM;

RESOLVE:

Art. 1.° Fica instituida a rotina interna de tramitacao e distribuicao dos processos
administrativos eletrénicos de natureza consultiva no ambito da Procuradoria-
Geral do Municipio de Valencga, nos termos desta Resolucao.

Art. 2.° Os processos administrativos consultivos que tramitarem
eletronicamente através do SEI, a partir de 19 de agosto de 2025, serdo
distribuidos, para analise juridica, entre os seguintes membros da equipe técnica
da PGM:



| — CAROLINA SANTOS PIRES — Matricula 144-501

Il - GUILHERME DIAS ESTEVAM LEAL — Matricula 144-510

[l - VICTOR SOARES DA ROCHA — Matricula 144-401

IV — MARCIO RONCALLI DE ALMEIDA PETRILLO — Matricula 122-750
V — JAQUELINE MAGALHAES DOS SANTOS — Matricula 211-662

VI - BRUNO CUNHA DE ALMEIDA — Matricula 144-418

VIl - RAFAEL MARCOS MARIANO — Matricula 140-635

Paragrafo unico. A equipe mencionada no caput compreende procuradores,
consultores e assessores juridicos lotados na PGM, sob supervisao direta do
Procurador-Geral do Municipio.

Art. 3.° A distribuicdo dos processos sera feita de forma igualitaria, a critério do
Procurador-Geral do Municipio, observando-se a complexidade, a matéria
envolvida e a disponibilidade dos membros.

§1.° Em caso de férias, licencas ou afastamentos legais, o0s processos
eventualmente pendentes de analise juridica serdo redistribuidos pelo
Procurador-Geral aos demais membros da equipe.

§2.° A redistribuicdo prevista no §1.° devera observar a continuidade da
tramitacao e evitar prejuizo a analise tempestiva.

Art. 4.° A manifestagdo juridica sobre o mérito dos processos devera ser
elaborada de forma fundamentada, por meio de despacho, parecer ou outro
expediente préprio, no ambiente eletronico do SEI.

Art. 5.° A analise juridica devera ser concluida e o processo devolvido a Chefia
da PGM para reexame e aprovagao final, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados do recebimento.

Paragrafo unico. O descumprimento injustificado do prazo estabelecido no caput
podera ensejar a apuragdo de responsabilidade funcional, nos termos da
legislagao vigente.

Art. 6.° Apos aprovagao da manifestagao juridica pelo Procurador-Geral, o
processo sera encaminhado a unidade de origem, com a resposta juridica
langada no sistema.

Art. 7.° Os processos fisicos autuados anteriormente a implantagcao do SEI nao
estdo sujeitos a presente regulamentagdo, permanecendo regidos pela
sistematica anterior de distribuigao e tramitagao.



Art. 8.° Casos omissos e duvidas na aplicacao desta Resolugao serao resolvidos
pelo Procurador-Geral do Municipio.

Art. 9.° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo, produzindo
efeitos a partir de 19 de agosto de 2025.

Valencga/RJ, 11 de agosto de 2025.

Pedro Corréa

Procurador-Geral do Municipio



