Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE VALENCA

Procuradoria Geral do Municipio

ATO DO PROCURADOR-GERAL

RESOLUCAO N.° 05 DE ABRIL DE 2025

ESTABELECE A LISTA DE VERIFICACAO
(CHECKLIST) E A DECLARACAO DE
CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRAO
COMO REQUISITOS OBRIGATORIOS DE
INSTRUCAO DA FASE PREPARATORIA DAS
CONTRATACOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE VALENCA, no uso de suas
atribuicbes previstas no artigo 77, inciso Il, alinea “a”, da Lei Organica do
Municipio de Valenca, c/c artigo 10, incisos Il, VII e XIV, da Lei Complementar
n.° 198, de 18 de maio de 2017, e

CONSIDERANDO:

- que o artigo 5.°, incisos X e Xl, do Decreto n° 45, de 25 de fevereiro de 2025,
estabelece a obrigatoriedade de adocdo das minutas padronizadas de edital e
contrato aprovadas pela Procuradoria Geral do Estado, bem como de
preenchimento do checklist, quando houver sido aprovado por ato proprio do
Procurador-Geral do Municipio, com as condi¢cdes devidamente atestadas e
assinado pelos responséaveis pela conducao do procedimento;

- a importancia do uso de instrumentos de verificacdo expedita e inequivoca do
cumprimento das obrigacdes previstas no Decreto n° 45, de 25 de fevereiro de
2025, de modo a racionalizar e tornar mais célere a analise da fase preparatéria
das contratacoes;

- as bem-sucedidas experiéncias no emprego de instrumentos de verificacdo por
outros entes publicos, como a Unido e o Estado do Rio de Janeiro;

- caber & Procuradoria Geral do Municipio a supervisdo dos servigos juridicos da
Administragéo Direta e Indireta no ambito do Poder Executivo (art. 77, inciso |,
da Lei Organica do Municipio);



- que a Procuradoria Geral do Municipio, no exercicio de suas fun¢fes, busca
um melhor atendimento aos 6rgdos da administracdo direta e indireta do
Municipio;

- gque tal atendimento visa orientar os citados 6rgdos no que diz respeito a
elaboracdo dos editais e contratos e seu aprimoramento, estabelecendo
padronizacdo sem descaracterizar as peculiaridades de cada licitacao; e

RESOLVE:

Art. 1° - A lista de verificacao (checklist) da fase preparatdria das contratacées, a
ser preenchida com base nos modelos aprovados pela Procuradoria Geral do
Municipio, disponiveis no site da Prefeitura Municipal de Valenca, é item
obrigatério da instrucdo processual e deve ser juntada aos autos previamente a
remessa para analise do 6rgao juridico.

8 1° - O checklist deve ser integralmente preenchido com a indicagédo, em todos

os itens, da resposta adequada (“sim”, “ndo” ou “ndo se aplica”) e do documento
gue seja fonte da informacéo.

§ 2° - Na indicagcdo do documento que seja fonte da informagéo, quando se
tratar de arquivo com multiplas folhas, é obrigatéria a indicacdo do
item/clausula/paragrafo especifico, ndo sendo suficiente a referéncia genérica, p.
ex., ao documento referente ao edital, ao termo de referéncia ou ao estudo

técnico preliminar.

Art. 2° - O 6rgdo ou entidade licitante deve designar agente ou setor de
verificacdo responséavel por exercer a funcdo de preenchimento do checklist e
coleta junto aos responsaveis das informa¢cBes eventualmente incorretas e
ausentes.

8§ 1° - Quando do preenchimento do checklist, caso constatado o néo
atendimento a algum dos requisitos, devem 0s autos ser encaminhados ao
agente responsavel para atendé-la, antes do sequenciamento dos autos, salvo
se houver |justificativa privativa e indelegavel da autoridade superior que
demonstre que a urgéncia da contratacdo ou outro fator relevante ndo o
recomenda.

§ 2° - O preenchimento incompleto ou erréneo do checklist enseja a devolugao
dos autos ao agente ou setor de verificacdo para que providencie a sua correcao
e, se constatado o ndo atendimento a algum dos requisitos, para as medidas
previstas no 81°.

§ 3° - E facultado aos 6rgéos e entidades instituir a pratica de preenchimento
parcial do checklist por cada setor que atue na fase preparatoria, desde que
exista agente ou setor de verificagdo, designado na forma do caput, responsavel
pela conferéncia e verificacdo das informacdes prestadas por cada setor e
consolidacéo do checklist integral em documento unico.



8 4° - O preenchimento do checklist pelo agente ou setor de verificagdo nao
significa que o agente verificador atesta, do ponto de vista técnico, a correcao de
todos os atos praticados, mas apenas a verificagdo formal nos autos de que os
responsaveis técnicos por cada ato/etapa/requisito o fizeram.

§ 5° - Caso a autoridade competente ndo designe agente ou setor de verificagdo
na forma do caput, tais funcdes serdo exercidas pelo setor de licitagéo.

Art. 3° - O responsavel pela elaboracdo das minutas de edital e contrato
elaborara declaracédo de conformidade com a minuta-padrao, na forma do Anexo
desta Resolucao.

Paradgrafo Unico: Além da declaracdo de que trata o caput, todas as
supressbes, alteracbes e acréscimos serdo claramente sinalizadas em
documento acostado ao processo administrativo licitatério, mediante uso das
ferramentas de realce de cores ou marcas de revisao.

Art. 4° - A PGM, conforme previsto no art. 53, da Lei n°® 14.133/2021, manifestar-
se-a especificamente sobre cada uma das alterac6es indicadas na forma do art.
3°, bem como, na forma do Decreto n° 45/2025, sobre a minuta de edital e
contrato ou instrumento congénere; sobre o cumprimento dos atos da fase
preparatéria e sobre a possibilidade juridica da contratacéo.

Art. 5° - Esta Resolucdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicacao.

Valenca, 24 de abril de 2025

PEDRO HENRIQUE AUGUSTO CORREA DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio

ANEXO UNICO
DECLARACAO DE CONFORMIDADE

DECLARO A CONFORMIDADE, sob as penas gue a lei imp6e, das minutas de
edital (doc. PA n.°__ ) e de contrato (doc. PA n° ) por mim elaboradas com
as minutas-padrdo estabelecidas pela Procuradoria Geral do Municipio por meio,
respectivamente, da Resolucdo PGM n° , € suas atualizacdes
divulgadas até a presente data, bem como que somente promovi as alteragdes,
acrescimos e supressoes descritos e justificados conforme abaixo:




