Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Valenca

DECRETO N°. 03, DE 21 DE JANEIRO DE 2026.

“Dispbe sobre os procedimentos para
solicitacdo, andlise e abertura de créditos
adicionais no ambito da Administracdo Publica
Municipal direta e indireta do Municipio de
Valenca/RJ e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUN[CIPAL DE VALENCA, Estado do Rio de Janeiro, SAULO DE
TARSO PEREIRA CORREA DA SILVA, no uso das atribui¢cdes legais que |he confere o
art. 69, incisos VI e 1X, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a observancia dos principios da
legalidade, da eficiéncia, da economicidade e da transparéncia ha execucao orcamentaria
e financeira da Administragdo Municipal, conforme dispbe o art. 37 da Constituicao
Federal,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 41 a 43 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, que estabelece normas gerais de direito financeiro para a elaboragéo e
controle dos orgcamentos e balan¢os da Unido, dos Estados e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a abertura de créditos adicionais depende da existéncia de
recursos disponiveis e de adequada instrucéo técnica e documental, com vistas a manter
o equilibrio fiscal e a regularidade das despesas publicas;

CONSIDERANDO a competéncia da Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestdo como 6rgdo central do sistema de planejamento e orcamento, responsavel pela
analise e compatibilizacdo das alteracbes orcamentarias com o Plano Plurianual (PPA) e
a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e racionalizar os procedimentos
administrativos relativos a proposicao, tramitacdo e controle das solicitacbes de créditos
adicionais, garantindo a celeridade, a rastreabilidade e a conformidade das informagoes;

CONSIDERANDO a implantagdo e consolidagdo do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI) como ferramenta oficial de gestdo processual e administrativa no
ambito do Poder Executivo Municipal, o que impde a uniformizacdo dos fluxos e
documentos pertinentes as demandas orgcamentarias;

CONSIDERANDO, por fim, o dever do gestor publico de adotar mecanismos que
assegurem o controle prévio e concomitante das despesas publicas, em consonancia com
as diretrizes da Secretaria Municipal de Fazenda e da Secretaria Municipal de Controle
Interno;

DECRETA:
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Art. 1°. Os pedidos de abertura de créditos adicionais deverdo ser encaminhados a
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, por meio do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), devidamente instruidos com formulério padronizado e documentos
comprobatérios, conforme especificacdo do 6rgao central:

| - a indicacédo dos programas de trabalho a serem suplementados e cancelados, o
que inclui os cédigos de Unidade Orcamentaria, projeto/atividade, natureza da despesa,
fonte de recursos e o valor (anexo ).

Il — a justificativa da disponibilidade da dotacdo orcamentaria indicada para
cancelamento;

lll - a Nota Técnica autorizativa, para 0os casos em que esta se faca necessaria;
IV - a indicac&o de recursos compensatérios disponiveis;

V- os valores indicados como recursos compensatérios serdo bloqueados pelo
Departamento Planejamento Or¢camentario até a publicacdo do decreto.

Art. 2°. As solicitagcdes de abertura de créditos adicionais lastreadas em superavit
financeiro, excesso de arrecadagéo ou ingresso de novos recursos vinculados deverao
ser instruidas, conforme o caso, com a seguinte documentacdo minima:

| — Superavit financeiro:

a) extratos bancarios das contas vinculadas a respectiva fonte de recursos;

b) Balanco Patrimonial do exercicio anterior;

c) demonstrativo de Restos a Pagar (processados e ndo processados) da fonte;

d) demais demonstrativos contabeis que evidenciem passivos e vinculacdes da
fonte.

Il — Excesso de arrecadacéao:

a) extratos bancarios;

b) balancete mensal de receitas que comprove o excesso na fonte correspondente.
[l = Novos recursos vinculados:

a) extrato bancario de conta especifica, criada para o recebimento dos valores;

b) documento que comprove o0 ingresso e a vinculagdo do recurso (ex.:
instrumento/termo, comunicacao oficial do repasse ou equivalente), quando houver;

¢) demais comprovantes contabeis pertinentes a natureza do ingresso.
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IV — Nota técnica do Departamento de Contabilidade da SMF, atestando a
existéncia e 0 montante de superavit financeiro ou excesso de arrecadacao, quando for o
caso.

V — Apés a emissao da nota técnica, o processo retornara a unidade requisitante
para indicacédo da alocac&o dos recursos nos elementos de despesa correspondentes.

§ 1° A unidade requisitante devera instaurar Processo Administrativo eletronico
dirigido & Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo — SMPG, que fara a articulacdo
com a Secretaria Municipal de Fazenda -SMF para emissao do ateste referido no inciso
IV, o qual constituira a base para o atendimento da demanda.

§ 2° Deveré ser instaurado um processo por fonte de recurso, devendo os autos,
apos a instrucao, ser remetidos a Secretaria Municipal de Controle Interno para analise e
parecer.

Art. 3°. Os processos de que trata o art. 2° observardo, no minimo, o seguinte fluxo
procedimental:

| — instrucdo pela unidade requisitante, com os documentos previstos nos incisos
do art. 29

Il — andlise e parecer da Secretaria Municipal de Controle Interno;

[l = encaminhamento ao Departamento de Planejamento Orcamentario/SMPG
para compatibilizacdo com as pecas de planejamento;

IV — elaboracéo, pela Secretaria Municipal de Governo, do ato formal cabivel e sua
publicacéo:

a) Decreto, quando se tratar de créditos por superavit financeiro ou excesso de
arrecadacédo, apés a analise prevista no inciso lll;

b) Projeto de Lei de crédito especial, quando se tratar de novos recursos
vinculados que exijam abertura de crédito especial, cabendo a unidade requisitante
acompanhar a tramitacdo legislativa até a deliberacdo final e a publicagdo no Boletim

Oficial do Municipio

Art. 4°, Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Prefeito, 21 de janeiro de 2026.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE INCLUSIVE POR AFIXACAO; CUMPRA-SE.

Saulo de Tarso Pereira Corréa da Silva
Prefeito
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ANEXO |
Suplementar
Reduzido | Funcional | Recurso | Saldo Atual | Suplementar | Reduzir | Saldo Final
Total Fonte de Recursos
Reduzir
Reduzido | Funcional | Recurso | Saldo Atual | Suplementar | Reduzir | Saldo Final

Total Fonte de Recursos

Publicado no Boletim Oficial n° 2041 — 30/01/2026




