REGIMENTO INTERNO DAS AUDIENCIAS PUBLICAS VIRTUAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

REVISAO DO PLANO MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO (PMSB)

Edital de Convocacao n° 01/2026/SMPG
Termo de Ajustamento de Conduta firmado em 11/12/2025
Processo SEI n° VLC-020517/001031/2025

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento Interno disciplina a organizagdo, a condugao e o funcionamento
das Audiéncias Publicas Virtuais convocadas pelo Edital n® 01/2026/SMPG, destinadas a
apresentacao a sociedade e ao recebimento de manifestagdes escritas ¢ de manifestagdes orais
acerca da revisao do Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) do Municipio de
Valenga/RJ.
Art. 2° As audiéncias observardo os principios da legalidade, publicidade, transparéncia, ampla
participagdo social, isonomia, eficiéncia, escuta qualificada e respeito mutuo entre os
participantes, em conformidade com:

I—oart. 19, §5° da Lei Federal n° 11.445/2007, com redacao dada pela Lei Federal n°
14.026/2020 (Novo Marco Legal do Saneamento Bésico);

II — o art. 26, §2°, do Decreto Federal n® 7.217/2010;

IIT — a Lei Federal n° 14.063/2020 e o Decreto Federal n® 10.543/2020, que disciplinam
a realizagdo de atos publicos em meio digital;

IV — a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados);

V — a Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao);

VI — o Termo de Ajustamento de Conduta firmado entre o Municipio de Valenga e o
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro em 11 de dezembro de 2025;

VII — o Edital de Convocagao n° 01/2026/SMPG.
Art. 3° As audiéncias serdo realizadas integralmente em formato virtual, com transmissdo ao
vivo pelo canal oficial da Prefeitura Municipal de Valenga no YouTube

(https://www.youtube.com/(@pmvrj), assegurados mecanismos complementares de inclusao



https://www.youtube.com/@pmvrj

presencial assistida, nos Pontos de Apoio Presencial Assistido designados, para municipes que
ndo disponham de acesso a internet ou a dispositivos eletronicos.

Pardgrafo tUnico. As plataformas oficiais utilizadas disponibilizam, em seus proprios
dispositivos, recursos nativos de acessibilidade que poderdo ser ativados pelos participantes
conforme necessidade individual, incluindo legendas automaticas no canal de transmissao
(YouTube) e funcionalidades assistivas dos sistemas oficiais do gov.br e dos aplicativos oficiais
do governo federal, sem prejuizo do atendimento preferencial nos Pontos de Apoio Presencial
Assistido a pessoas idosas, com deficiéncia, gestantes e pessoas com mobilidade reduzida.
Art. 4° Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Regimento e as do Edital n°

01/2026/SMPG, prevalecerao as do Edital, ao qual este Regimento se subordina.
CAPITULO II — DAS DATAS, PAUTA E ESTRUTURA DAS AUDIENCIAS

Art. 5° Serdo realizadas duas Audiéncias Publicas Virtuais, em conformidade com a Se¢ao IV
do Edital:

I — 1* Audiéncia Publica Virtual: quarta-feira, 20 de maio de 2026, a partir das Sh
(horario de Brasilia);

IT — 2* Audiéncia Publica Virtual: quarta-feira, 27 de maio de 2026, a partir das 14h
(horéario de Brasilia).
Paragrafo tnico. A pauta de ambas as audiéncias compreende a apresentagdo técnica da revisao
do PMSB e o bloco de manifestagdes orais, conforme estrutura do art. 6°.
Art. 6° Cada audiéncia observara a seguinte estrutura sequencial, com duracdo total estimada
de 2 (duas) horas e 5 (cinco) minutos:

I — Abertura institucional e leitura do Regimento — 15 minutos;

IT — Apresentacdo técnica do PMSB pela equipe da UERJ, com suporte de slides — 60
minutos;

IIT — Esclarecimentos da Mesa, com tratamento técnico pertinente ao escopo, a critério
da Mesa — 15 minutos;

IV — Bloco de manifestacoes orais dos cidadaos previamente credenciados e
habilitados, em regime de escuta qualificada — aproximadamente 30 minutos;

V — Encerramento, sintese, orientagdes sobre o canal de participacdo e encerramento
formal — 5 minutos.
§ 1° Durante a apresentacdo técnica e os esclarecimentos da Mesa, os microfones de todos os

participantes admitidos a sala virtual de manifestagdes permanecerdo desativados.
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§ 2° O bloco de manifestacdes orais ocorrerd obrigatoriamente apds as etapas de apresentacao
técnica e de esclarecimentos da Mesa, podendo ser prorrogado a critério exclusivo da Mesa
Diretora, observada a pertinéncia e a viabilidade operacional da sessao.

§ 3° A sala virtual de videoconferéncia destinada as manifestagdes orais sera operacionalizada
por meio da plataforma Google Meet, cujo dudio serd integrado a transmissao publica no

YouTube.
CAPITULO III — DA MESA DIRETORA

Art. 7° A Mesa Diretora ¢ o 6rgdo de conducdo das audiéncias, formalmente designada pela
Portaria PMV n° [ XXX]/2026, e composta por:

I — Presidente: Secretario Municipal de Planejamento e Gestao;

II — Membro: Secretario Municipal de Meio Ambiente, Ailton Geraldo Batista da
Silva;

IIT — Membro: Procurador-Geral do Municipio ou Procurador por ele designado;

IV — Membro Técnico convidado: Coordenador Técnico do Projeto pela Universidade
do Estado do Rio de Janeiro (UERIJ), Prof. Dr. Guilherme Teixeira Portugal, com fun¢do
consultiva e técnica, sem voto deliberativo.

Art. 8° Compete a Mesa Diretora:

I — abrir, conduzir e encerrar formalmente cada audiéncia;

IT — fazer cumprir o presente Regimento e o Edital de Convocagao;

IIT — controlar o tempo das manifestagdes orais, observado o limite individual e
improrrogavel de 3 (trés) minutos por participante, sendo o microfone do participante
automaticamente encerrado ao término do tempo regulamentar;

IV — gerenciar a plataforma virtual durante a sess@o, incluindo o controle de microfones
e a admissdo de participantes na sala virtual de videoconferéncia (Google Meet), com apoio da
Equipe Técnica de Suporte;

V — verificar, no momento da chamada nominal, a identificagdo do participante
habilitado, mediante a indicagdo de seu primeiro nome acompanhado do nimero do protocolo
gerado no credenciamento eletronico, em correspondéncia com o nome de exibicao utilizado
no Google Meet, no formato “Protocolo n° [XXXXX] — Primeiro nome”;

VI — desligar o dudio de participante, nas hipoteses do art. 18 deste Regimento;

VII — determinar o registro em ata de eventual interrupcao parcial da transmissao,
inferior a 60 (sessenta) minutos, bem como deliberar sobre a suspensdo e remarcacdo da

audiéncia na hipdtese de interrupcao total superior a esse prazo, nos termos do art. 25;



VIII — decidir, em carater terminativo durante a sessdo, sobre questdes de ordem e
€asos omissos;

IX — assinar a ata circunstanciada de cada audiéncia.
Art. 9° As decisdes da Mesa Diretora competem ao seu Presidente, ouvidos os demais membros
quando a matéria assim o exigir, e terdo efeito imediato durante a sessdo, com registro em ata.
O Membro Técnico convidado atua em carater consultivo, prestando esclarecimentos técnicos
sobre o conteudo do PMSB, sem participar das deliberacdes da Mesa.
Art. 10. Na auséncia ou impedimento eventual de qualquer membro da Mesa, a Presidéncia

designara substituto entre servidores ou autoridades qualificadas, com registro em ata.

CAPITULO IV — DOS PARTICIPANTES E DAS MODALIDADES DE
PARTICIPACAO

Art. 11. Poderao participar das audiéncias, nas condigdes estabelecidas no Edital:

I — cidadaos residentes ou domiciliados no Municipio de Valenca/RJ;

IT — entidades da sociedade civil organizada;

IIT — Conselhos Municipais (Satde, Meio Ambiente, Desenvolvimento Urbano, entre
outros);

IV — vereadores e assessores parlamentares;

V — servidores publicos das trés esferas;

VI — representantes de 6rgaos de controle, em especial do Ministério Publico e dos
Tribunais de Contas;

VII — prestadores de servigos publicos e empresas concessionarias;

VIII — entidades académicas, de pesquisa e profissionais com vinculagdo demonstrada
ao territorio;

IX — demais interessados na politica publica de saneamento bésico.

Art. 12. A participacdo ocorrera nas seguintes modalidades, livre, gratuita e sem qualquer custo
ao participante, observado o credenciamento prévio unico como porta de entrada para o envio
de manifestagdo escrita e para a manifestagao oral:

I — Modalidade espectador: acompanhamento da transmissdo pelo canal oficial da
Prefeitura no YouTube, sem necessidade de credenciamento prévio, sem acesso a microfone e
sem direito a manifestacao oral;

IT — Modalidade manifestante por escrito: envio de manifestacdo escrita por e-mail
institucional vinculado ao nimero de protocolo gerado no credenciamento eletronico, na forma

do Capitulo VI, com tratamento técnico equivalente ao das manifestagdes orais;



Il — Modalidade manifestante oral: ingresso na sala virtual de videoconferéncia,
operacionalizada por meio da plataforma Google Meet e integrada a transmissao publica no
YouTube, mediante pré-inscricdo obrigatéria no proprio credenciamento eletronico, com
direito a manifestacdo oral durante a sessdao pelo prazo improrrogéavel de 3 (trés) minutos, em
regime de escuta qualificada pela Mesa;

IV — Modalidade presencial assistida: comparecimento a qualquer um dos Pontos de
Apoio Presencial Assistido designados pela Portaria PMV n°® [XXX]/2026, com acesso a
computador conectado a transmissdo, auxilio de no minimo 1 (um) servidor designado, sem
necessidade de inscricdo prévia para assisténcia, podendo o cidaddo, no local, realizar o
credenciamento eletronico, encaminhar manifestagcdo escrita por e-mail vinculado ao protocolo
e, mediante pré-inscrigdo prévia, realizar manifestagdo oral a partir do equipamento
institucional disponibilizado, com observancia de atendimento preferencial a pessoas idosas,
com deficiéncia, gestantes e pessoas com mobilidade reduzida, nos termos da Lei Federal n°
10.048/2000 e da Lei Federal n°® 13.146/2015.

§ 1° Nao haverd envio de perguntas pelo chat publico do YouTube como modalidade oficial de
participagdo. Eventuais comentarios no chat ndo serdo considerados contribui¢des para fins do
processo participativo, devendo o interessado utilizar o canal previsto no Capitulo VI.

§ 2° A participac¢ao na modalidade presencial assistida dispensa inscri¢do prévia para assisténcia
a audiéncia e para a realizagdo do credenciamento, bastando comparecimento ao local até¢ 60
(sessenta) minutos antes do inicio da sessao.

§ 3° Os Pontos de Apoio Presencial Assistido funcionardo nos seguintes enderecos:

N°) Localidade Endereco
| |[Santa Isabel do Rio
1 Rua Coronel Leite Pinto, s/n°

Preto
> |[Bario de Juparana Rua Baro de Santa Ménica, n® 680
3 ||Conservatéria Rua Benjamin Miguel, n® 57
4 | Parapeuna Rodoviaria de Parapetina — Rua Sdo Pedro, n° 162, Centro
5 | Pentagna Rua Acacio Duboc, n® 17
] Auditorio da Casa de Cultura JUCERJA — Praga Visconde do Rio
6 |[|/Centro (Sede)

Preto, n° 401

§ 4° A documentacao técnica do PMSB e os materiais de apoio das audiéncias serao

disponibilizados em formatos abertos e de uso corrente (PDF pesquisavel, DOCX), compativeis



com tecnologias assistivas amplamente disponiveis nos dispositivos pessoais dos participantes

e nos equipamentos institucionais dos Pontos de Apoio.

CAPITULO V — DO CREDENCIAMENTO ELETRONICO, DA PRE-INSCRICAO E
DA MANIFESTACAO ORAL

Art. 13. A participacdo no processo participativo, tanto na modalidade escrita quanto na
modalidade oral, observard procedimento de credenciamento prévio unico, realizado

eletronicamente no sitio oficial da Prefeitura (www.valenca.rj.gov.br), secdo “Acdes e

Programas”, com autenticacdo via gov.br, como em todos os servicos da Prefeitura.

§ 1° No ato do credenciamento, o sistema coletara as informagdes cadastrais necessarias (nome
completo, documento de identidade, CPF, endereco de residéncia, e-mail e telefone de contato
e, se for o caso, vinculacdo institucional) e exigira do participante a indicagdo expressa quanto
a(s) modalidade(s) de participacdo pretendida(s), mediante sele¢do entre as seguintes opgoes,
ndo excludentes entre si:

I — manifestagao escrita, a ser enviada por e-mail institucional vinculado ao protocolo,
na forma do Capitulo VI;

I — manifestacao oral durante a 1* e/ou a 2* Audiéncia Publica Virtual, a ser realizada
na sala de videoconferéncia por meio da plataforma Google Meet.

§ 2° Concluido o credenciamento, o sistema gerara automaticamente:

I — numero de protocolo unico e individualizado, vinculado ao participante e a(s)
modalidade(s) por ele indicada(s), que o identificard em todas as etapas do processo
participativo e funcionara como chave Unica de rastreabilidade e de acesso;

IT — endereco de e-mail institucional para o qual a manifestacdo escrita devera ser
encaminhada, caso essa modalidade tenha sido selecionada, apresentado em tela ao final do
credenciamento;

III — quando indicada a op¢do de manifestacdo oral, registro automatico da pré-
inscri¢cdo para a(s) audiéncia(s) selecionada(s), submetido a analise da Equipe de Triagem.

§ 3° A pré-inscri¢cdo para manifestacao oral devera ser realizada com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas em relacdo ao inicio da respectiva sessdo, observados os seguintes
prazos finais:

I — 1* Audiéncia (20 de maio de 2026, 9h): até as 9h do dia 18 de maio de 2026;

IT — 2* Audiéncia (27 de maio de 2026, 14h): até as 14h do dia 25 de maio de 2026.

§ 4° Nao serdo admitidas pré-inscricdes no ato da audiéncia, nem por canais distintos do

credenciamento eletronico.
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§ 5° O credenciamento, uma vez registrado no sistema, ndo admite alteracdo posterior das
modalidades de participagdo originalmente indicadas, devendo o participante, no ato do
preenchimento, manifestar-se com aten¢do e de forma definitiva quanto as opgdes desejadas.
Caso, por equivoco ou nova intengao de participacao, o cidadao necessite incluir modalidade
ndo selecionada inicialmente, devera realizar novo credenciamento, ao qual serd atribuido
protocolo proprio. Todos os credenciamentos regularmente concluidos pelo mesmo participante
permanecerdo registrados no sistema, sendo validos e eficazes perante a Administragdo para
fins de identificagdo, rastreabilidade e participacdo, podendo o participante utilizar qualquer
dos protocolos a ele atribuidos, conforme a modalidade vinculada a cada registro. Os
credenciamentos serdo tratados de forma independente, sem que o registro mais recente
substitua, anule ou prejudique os anteriores.

Art. 14. A andlise das pré-inscri¢des para manifestagdo oral sera realizada pela Equipe de
Triagem formalmente designada por Portaria PMV, composta por servidores da Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo (coordenacgdo), da equipe técnica da UERJ/CEPUERIJ e
da Procuradoria-Geral do Municipio, a qual compete:

I — receber, a partir do credenciamento eletronico, as pré-inscrigdes encaminhadas
dentro do prazo de antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

IT — aplicar os critérios objetivos de pertinéncia previstos no art. 15;

IIT — comunicar a habilitagdo ou inadmissdo ao participante, nos prazos do art. 15, §§1°
e 2°%

IV — registrar, em planilha de controle anexada a ata, a relacdo completa dos pré-
inscritos, dos habilitados e dos inadmitidos, com a respectiva motiva¢dao, encaminhando a
relagdo de habilitados a Equipe Técnica de Suporte para fins de admissdo na sala virtual,;

V — em caso de suspensdo e remarcagdo de audiéncia nos termos do art. 25, §§ 1°a 4°,
considerar automaticamente habilitados, para a sessdo remarcada, todos os participantes
regularmente habilitados para a sessdo originalmente designada, encaminhando, no e-mail
cadastrado, comunica¢ao contendo a nova data e horario ¢ a confirmacdao da habilitagao
remanescente, sem necessidade de novo credenciamento ou nova pré-inscricao.

Paragrafo Unico. Da decisdo da Equipe de Triagem cabera pedido de reconsideragdo a Mesa
Diretora, nos termos do art. 15, §2°.

Art. 15. A pré-inscri¢ao serd analisada quanto aos critérios objetivos de pertinéncia previstos
na Se¢do VII do Edital: (i) vinculagdo tematica a um dos quatro componentes do PMSB; (ii)
identificacdo valida do autor; e (iii) auséncia de conteiido ofensivo, discriminatorio ou

manifestamente impertinente.



§ 1° A habilitacdo serd comunicada por e-mail em até 24 (vinte e quatro) horas antes da
audiéncia, contendo a confirmagdo de habilitagdo, o link de acesso a sala virtual de
videoconferéncia por meio da plataforma Google Meet, as orientacdes técnicas de uso da
plataforma — incluindo informagdes sobre os recursos nativos de acessibilidade do dispositivo
do participante (legendas automaticas, configuragdes de audio e traducdo em Libras por
aplicativos oficiais do governo federal), ativaveis conforme a necessidade individual — e a
instrucao quanto a identificacdo no momento da fala, mediante primeiro nome acompanhado
do niimero do protocolo gerado no credenciamento, em correspondéncia com o nome de
exibi¢do utilizado no Google Meet, no formato “Protocolo n° [ XXXXX] — Primeiro nome”.

§ 2° Da decisao de inadmissibilidade cabera pedido de reconsideracdo a Mesa Diretora no prazo
de 3 (trés) dias uteis, a ser apreciado em até 5 (cinco) dias uteis, contado o prazo recursal: (i)
da ciéncia da comunica¢ao de inadmissao, no caso de pré-inscri¢ao para manifestagao oral; e
(i1) da publicacdo da consolidagdo das respostas no Boletim Oficial do Municipio, no caso de
manifestagdo escrita inadmitida.

§ 3° Todas as pré-inscri¢des recebidas, ainda que inadmitidas para manifestagdo oral, integrarao
o Relatorio Final do Processo Participativo, mediante incorporacdo do resumo de conteudo
registrado no credenciamento.

Art. 16. Cada participante habilitado terd direito a 3 (trés) minutos improrrogaveis de
manifestagdo oral, controlados pela Mesa Diretora, em ordem cronologica de inscrigao.

§ 1° O participante devera identificar-se antes do inicio da manifestacdo, declarando seu
primeiro nome acompanhado do niimero do protocolo gerado no credenciamento eletronico,
em correspondéncia com o nome de exibicao utilizado no Google Meet, no formato “Protocolo
n°® [ XXXXX] — Primeiro nome”.

§ 2° Somente serdo admitidos a sala virtual os participantes cujo nome de exibi¢do corresponda
a protocolo regularmente habilitado, sendo essa a forma exclusiva de validagao do direito de
manifestagdo oral, em substituicdo a qualquer outro mecanismo de identificagao.

§ 3° A habilitagcdo para manifestacdo oral € pessoal e intransferivel, vedado o uso do protocolo
por terceiro distinto do titular do credenciamento.

§ 4° Esgotado o tempo regulamentar, o microfone do participante serd automaticamente
encerrado pela Equipe Técnica de Suporte, mediante determina¢do da Mesa Diretora.

§ 5° A auséncia do participante regularmente habilitado, no momento de sua chamada nominal,
implicaré a perda da vez, podendo a Mesa, a seu critério, retoma-lo ao final do bloco caso haja

tempo disponivel.



§ 6° Falhas técnicas individuais do ambiente tecnoldgico do participante (queda de conexao,
problemas de microfone) que impecam o exercicio da manifestacdo ndo geram direito a
remarcacao, ficando assegurado, em qualquer hipotese, o encaminhamento do contetdo pelo
canal escrito previsto no Capitulo VI.

Art. 17. As manifestacdes ocorrerdo em regime de escuta qualificada: a Mesa Diretora nao
responderd a perguntas, ndo promovera debates nem oferecerd réplica durante o bloco,
limitando-se a registrar o contetido da fala para tratamento técnico posterior.

Paragrafo unico. Nenhuma pergunta serd respondida pela Mesa Diretora durante a audiéncia,
seja no bloco de esclarecimentos, seja no bloco de manifestagdes orais. As respostas técnicas a
perguntas e manifestacdes pertinentes serdo publicadas no Boletim Oficial do Municipio até 5
de junho de 2026, conforme art. 27.

Art. 18. A Mesa Diretora podera, a qualquer momento, desligar o 4dudio do participante
exclusivamente nas seguintes hipoteses taxativas:

I — extrapolacdo do tempo regulamentar de 3 (trés) minutos;

II — abordagem de tema estranho ao escopo do PMSB ou sem vinculagdo a um dos
quatro componentes legalmente previstos (Sistema de Abastecimento de Agua Potavel; Sistema
de Esgotamento Sanitario; Limpeza Urbana e Manejo de Residuos So6lidos; Drenagem e Manejo
de Aguas Pluviais Urbanas);

Il — utilizagdo de linguagem ofensiva, discriminatdria, injuriosa, caluniosa ou
difamatoria;

IV — interrupg¢ao da fala de outros participantes ou da Mesa Diretora;

V — utiliza¢do da palavra para fins de promocao pessoal, comercial ou politico-
partidaria dissociada do objeto da audiéncia;

VI — divulgacdo de dados pessoais de terceiros sem autorizagao;

VII — inviabilizagdo do prosseguimento dos trabalhos por meio de conduta
deliberadamente disruptiva.

Pardgrafo tinico. A decisdao de desligamento do audio ¢ de competéncia exclusiva da Mesa,
irrecorrivel na sessdo, e serd registrada em ata com a respectiva motivagdo e indicagdo da

hipotese taxativa aplicada.
CAPITULO VI — DA MANIFESTACAO ESCRITA

Art. 19. Qualquer interessado, observada a legitimidade prevista no art. 11 e o credenciamento
prévio na forma do art. 13, podera apresentar manifestacdo por escrito, durante o periodo de

participagdo, exclusivamente por meio de envio para o enderego de e-mail institucional



indicado pelo sistema ao final do credenciamento, observadas as condi¢des obrigatorias de
validade e rastreabilidade estabelecidas neste Capitulo.
Art. 20. O envio da manifestagdo escrita observara as seguintes condigdes:

I — o niimero do protocolo gerado no credenciamento devera constar, de forma visivel
e destacada, no campo “Assunto” do e-mail, no formato “Protocolo n° [XXXXX] — Primeiro
nome”, e ser repetido no corpo da mensagem,;

IT — o e-mail devera ser enviado a partir do mesmo enderego eletronico cadastrado no
credenciamento, de modo a permitir a verificagdo manual de correspondéncia entre o remetente
e o titular do protocolo;

Il — o contetido da manifestagdo devera observar os requisitos previstos para as
contribui¢des escritas, em especial a vinculagdo a um dos quatro componentes do PMSB e a
clareza na descricdo da contribui¢ao, podendo o participante anexar até¢ 3 (trés) arquivos
complementares, em formatos abertos e de uso corrente (PDF, DOCX, JPG, PNG), com
tamanho total de at¢ 10 MB por mensagem.

Paragrafo inico. A manifestacdo escrita devera ainda conter:

I — nome completo, documento de identidade e CPF do remetente;

IT — endereco de residéncia (distrito ou bairro);

III — e-mail e/ou telefone de contato;

IV — vinculagdo ou representacdo institucional, se houver, com documento
comprobatdrio;

V — descrigao clara da contribui¢do, com indicacdo do componente do PMSB e, sempre
que possivel, do item, capitulo ou pagina dos relatorios técnicos a que se refere.

Art. 21. Mensagens recebidas sem o nimero de protocolo no campo “Assunto”, ou enviadas a
partir de enderego eletronico distinto do cadastrado no credenciamento, serdo objeto de
notifica¢do de regularizagdo ao participante, no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados do
recebimento, para reenvio com os elementos exigidos, dentro do periodo de participagdao. Nao
regularizada a manifestacao dentro do referido periodo, sera ela registrada como inadmitida,
integrando, ainda assim, o Relatério Final do Processo Participativo.

Art. 22. Todas as manifestagdes escritas regularmente recebidas serdo protocoladas,
numeradas, sistematizadas e tecnicamente analisadas pela equipe da UERJ em conjunto com a
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao e a Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
com parecer fundamentado de acatamento, acatamento parcial ou rejeicdo, e integrardo o

Relatorio Final do Processo Participativo, ainda que inadmitidas.
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CAPITULO VII — DA ORDEM, DO DECORO E DAS CONTINGENCIAS

Art. 23. Os participantes deverdo observar respeito mutuo, civilidade e foco no objeto da
audiéncia.
§ 1° E vedado, em qualquer modalidade de participagdo:

I — uso de linguagem ofensiva, discriminatéria ou desrespeitosa;

IT — manifestagdes estranhas ao objeto da audiéncia;

IIT — interrupcao da fala de outros participantes;

IV — divulgacao de informagdes falsas ou de desinformagdo deliberada;

V — uso da palavra para promog¢ao pessoal, comercial ou politico-partidaria;

VI — divulgacdo de dados pessoais de terceiros sem autorizagao;

VII — qualquer conduta que perturbe a ordem da sessao.
§ 2° Em caso de descumprimento, o Presidente da Mesa poderd, de forma progressiva ou
imediata, conforme a gravidade da conduta:

I — advertir verbalmente o participante;

IT — desligar o dudio, com encerramento imediato da manifesta¢do, nos termos do art.
18;

[IT — remover o participante da sala virtual de videoconferéncia;

IV — suspender a sessdo, em situagdes excepcionais e devidamente justificadas, com
registro em ata.
Art. 24. Eventual instabilidade técnica pontual decorrente de fatores externos (conexdo de
internet do participante, interrupgdes de plataforma de terceiros) ndo comprometera a validade
do ato, desde que assegurada a continuidade da transmissdo pelos canais oficiais.
Art. 25. Em caso de interrupgao parcial da transmissao, inferior a 60 (sessenta) minutos, o
Presidente da Mesa determinara seu registro imediato em ata, com indica¢do da causa, duracao
e medidas adotadas para o restabelecimento, prosseguindo a sessdo regularmente.
§ 1° Em caso de interrupg¢ao total da transmissdao por mais de 60 (sessenta) minutos por causa
atribuivel a Administragdo ou a plataforma, o Presidente da Mesa suspendera a sessao, que sera
remarcada em até 7 (sete) dias Uteis, mantida a abertura do canal de credenciamento e envio de
manifestagdes escritas.
§ 2° A nova data e horario da sessdo remarcada serdo imediatamente divulgados pelos mesmos
canais utilizados para a convocacao original (Diario Oficial do Municipio, sitio oficial da

Prefeitura e canal oficial no YouTube).
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§ 3° Os participantes regularmente credenciados e habilitados para a sessdo originalmente
designada permanecerdo automaticamente habilitados para a sessdo remarcada, sendo
dispensado novo credenciamento ou nova pré-inscri¢ao, observadas as comunicagdes a cargo
da Equipe de Triagem na forma do art. 14, V.

§ 4° Caso a falha comprometa a integridade do registro audiovisual, serd lavrada certiddo
circunstanciada e nova sessdo sera convocada, com nova publicagdo por igual via a utilizada
para a convocacao original, mantida a regra de aproveitamento automatico dos credenciamentos

prevista no § 3°.
CAPITULO VIII — DOS REGISTROS E DA PUBLICIDADE

Art. 26. Cada audiéncia sera objeto dos seguintes registros, arquivados na Secretaria Municipal
de Planejamento e Gestdo e disponibilizados para consulta publica:

I — gravacdo audiovisual integral da transmissdo, incluindo o bloco de manifestagdes
orais, arquivada permanentemente e disponibilizada em até 72 (setenta e duas) horas apos a
sessdo no canal oficial da Prefeitura no YouTube;

IT — ata circunstanciada, lavrada pelo Secretario(a) da Audiéncia, contendo o registro
do contetido apresentado, a relagdo dos manifestantes habilitados e que efetivamente se
manifestaram, eventuais desligamentos de dudio determinados pela Mesa com sua motivacao e
hipétese taxativa aplicada, eventuais interrupg¢des parciais ou totais da transmissdao (com
indicacdo de causa, duracao e medidas adotadas) e demais ocorréncias da sessdo;

IIT — compilag@o das manifestacdes escritas e das manifestagdes orais recebidas, com
numeragao e protocolo;

IV — capturas de tela de momentos relevantes, anexadas a ata como prova documental
do efetivo funcionamento da plataforma;

V — relatdrios dos Pontos de Apoio Presencial Assistido;

VI — relatorio técnico de funcionamento das plataformas, elaborado pela Equipe
Técnica de Suporte.

Pardgrafo unico. A captagdo e a transmissdo de imagem e voz dos participantes que se
manifestarem oralmente, bem como o arquivamento publico da gravagao audiovisual, decorrem
da natureza publica do ato e constituem instrumento de transparéncia, controle social e
prestagdo de contas, sendo de pleno conhecimento dos participantes desde o ato do
credenciamento.

Art. 27. As perguntas e manifestagdes pertinentes e suas respectivas respostas serao publicadas

no Boletim Oficial do Municipio até 5 de junho de 2026.
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Art. 28. A ata e os documentos resultantes serdo publicados no sitio oficial da Prefeitura no
prazo de até 10 (dez) dias uteis apos cada audiéncia e remetidos a0 Ministério Publico do Estado
do Rio de Janeiro, em cumprimento ao Termo de Ajustamento de Conduta.

Art. 29. Ao final do processo, sera elaborado e publicado o Relatério Final do Processo
Participativo, contendo todas as atas, manifestagdes recebidas (admitidas e inadmitidas),
manifestagdes orais transcritas, pareceres técnicos individualizados e a versdo consolidada do
PMSB para encaminhamento a Camara Municipal e remessa ao Ministério Publico.

Art. 30. Os documentos disponibilizados em meio eletronico no sitio oficial da Prefeitura, na
secdo “Acdes e Programas”, poderdo ser objeto de atualizagcdes pontuais ao longo do periodo
do processo participativo, com vistas ao aprimoramento técnico-textual e a corre¢do de
eventuais imprecisodes identificadas, preservada a integridade do contetudo essencial submetido
a apreciagao publica. Toda alteragdo sera sinalizada por meio de indicagdo de versdo e data no
proprio sitio eletronico, assegurando-se a rastreabilidade e a transparéncia das modificagdes

realizadas.
CAPITULO IX — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 31. O tratamento de dados pessoais dos participantes terd como base legal o art. 7°, 111, da
Lei Federal n°® 13.709/2018 (execugdo de politicas publicas), tendo o Municipio de Valenga
como controlador e como encarregado (DPO) o servidor designado por ato proprio do Chefe
do Executivo, cujos dados de contato estao publicados no sitio oficial.

§ 1° Os dados serdo retidos pelo prazo de 5 (cinco) anos apos o encerramento do processo
participativo, conforme tabela de temporalidade municipal, e utilizados exclusivamente para
finalidades de organizacgao, registro, sistematizagdo, analise, prestagdo de contas e cumprimento
do Termo de Ajustamento de Conduta.

§ 2° Em observancia aos principios da necessidade e da minimizagao previstos no art. 6° da Lei
Federal n® 13.709/2018, os dados pessoais sensiveis e estritamente cadastrais dos participantes
(CPF, RG, telefone, enderego residencial completo, e-mail) ndo serdo divulgados nas versoes
publicas das atas e dos relatorios, sendo mantidos exclusivamente no acervo interno do processo
administrativo, com acesso restrito. Nas publicagdes publicas escritas constara apenas o nome
do participante e o bairro/distrito de residéncia, podendo o participante, no ato do
credenciamento, optar por ser identificado nas publicacdes exclusivamente pelo nimero do
protocolo gerado no credenciamento eletronico.

§ 3° O participante que se manifestar oralmente fica ciente, desde o ato do credenciamento, de

que sua imagem e voz serdo captadas, transmitidas ao vivo pelo canal oficial da Prefeitura no
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YouTube e divulgadas publicamente, em razdo da natureza publica do ato, ndo se aplicando a
essa hipdtese a regra de restri¢ao de divulgagdo prevista no § 2°.

§ 4° O participante, na qualidade de titular dos dados pessoais, podera exercer os direitos
previstos no art. 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018 mediante requerimento dirigido ao

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) do Municipio, por meio do enderego

eletronico institucional pmsb@valenca.rj.gov.br, com a indicagdo no campo “Assunto” da
expressao “LGPD — Direito do Titular”, ou conforme orientagdes especificas publicadas no

sitio oficial da Prefeitura.
CAPITULO X — DAS DISPOSIC()ES FINAIS

Art. 32. Casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Mesa Diretora durante a sessdo, ou
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo nos demais momentos do processo
participativo, ouvido o Superintendente Executivo, Gestor do Termo de Ajustamento de
Conduta, quando a matéria envolver coordenacdo geral do processo.

Art. 33. Este Regimento aplica-se integralmente as duas audiéncias convocadas pelo Edital n°
01/2026/SMPG, vinculando todos os participantes, membros da Mesa, equipe técnica e demais
envolvidos no processo.

Art. 34. O presente Regimento serd disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura
concomitantemente a publicagdo do Edital de Convocacdo, como anexo a este, ¢ lido na
abertura de cada audiéncia, em sua integralidade ou em sintese a critério do Presidente da Mesa.
Art. 35. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial do

Municipio.
Valenca/RJ, [ XX] de maio de 2026.
WALLACE SERAFIM PAVAO

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao

Presidente da Mesa Diretora
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